BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - T do - Hanh phic

 S6: 40/2017/TT-BTC Ha Néi, ngay 28 thang 4 nam 2017

THONG TU
Quy dinh ché d cong tac phi, ché a9 chi hdi nghi

Can cue Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,
Can ctr Ludt Ngan sach nha nwoc ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cwr Lugt Can b9, cong chuec ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cwr Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ngdn sdch nha nuéc;

Cdn cir Nghi dinh s6 215/201 3/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua

Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc cia Bé
Tai chinh;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Tai chinh hanh chinh su nghiép;

’ B¢ truong B¢ Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché ds céng tac phi,
ché d¢ chi hdi nghi.

Chwrong 1
QUY PINH CHUNG VE CHE PQ CONG TAC PHI,
CHE PO CHI HQI NGHI

Pi¢u 1. Pham vi di€u chinh va abi trong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Théng tu nay quy dinh ché d6 cong tac phi, ché db chi hoi nghi coa cac
co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap, t6 chuc chinh tri, t6 chire chinh tri
- x& hoi, cac t6 chic hdi st dung kinh phi do ngan sach nha nudc ho trg (sau
day goi la co quan, don vi).

2. Péi tuong ap dung:

a) D6i voi ché d6 cong tac phi:

- Cén bd, cong chirc, vién chic, lao dong hop ddng theo quy dinh cia
phap luat lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap, to chuc



chinh tri, t& chitc chinh tri - x& hoi, cac t6 chirc hdi sir dung kinh phi do ngén
sach nha nudc ho tro.

- Pai biéu Hoi dbéng nhan dén cac cép khi tham gia hoat dong cia Hoi
dong nhén dan.

b) Péi v6i ché d6 chi hdi nghi:

- Céc hoi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va tong két chuyén dé; hoi
nghi tong két ndm; hdi nghi tdp huan trién khai nhi€ém vu cdng tac do cac co
quan hanh chinh nha nuéc t& chirc duogc quy dinh tai Quyét dinh s6
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cuia Thu tuéng Chinh phu ban hanh quy
dinh ché d§ hop trong hoat dong cla cac co quan hanh chinh nha nuéc (sau day
goi 1a Quyet dinh so 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop cia Hoi dong
nhan dén, phién hop cta Thuong truc Hoi déng nhan dan va cudc hop cic Ban
cua Hoi dong nhan dan.

- C4c hoi nghj chuyén mén, hdi nghi so két va tdng két chuyén dé, hoi
nghi tong két nadm, hoi nghi tp huan trién khai nhiém vu cua cac don vi su
nghiép cong lap.

- Cac héi nghi chuyén mon, hdi nghi tap huén trién khai nhiém vu ho¥c cac
hdi nghi dugc t6 chirc theo quy dinh trong diéu 1€ cuia cac to chic chinh tri, to chic
chinh tri - x& hi, t6 chic héi sir dung kinh phi do ngén sach nha nudc hd tro.

c) Riéng Pai hoi dai biéu toan qudc Pang Cong san Viét Nam, Pai hoi
Dang cac cép tién t4i Dai hoi dai biéu toan quéc, hdi nghi cua cac co quan
thuéc Dang Cdng san Viét Nam, ky hop Quéc hoéi, hop Hoi dﬁ“)ng dan tdc, cac
uy ban ctia Quéc héi, phién hop Uy ban thuong vu Qubc hdi thuc hién theo quy
dinh riéng ctia cip c6 thim quyén.

Diéu 2. Ngudn kinh phi dé chi cong tic phi, chi hdi nghi

1. Ngén sach nha nudc.

2. Ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh ciia phap luat vé phi, 1é phi.

3. Ngu?)n thu tir hoat ddng su nghiép, dich vu cua don vi su nghi€p cong lap.
4. Ngudn kinh phi khéc theo quy dinh ctia phap luét (néu co).

Diéu 3. Quy dinh chung vé cong tac phi

1. Céng tic phi 1a khoan chi phi d& tra cho ngudi di cong tac trong nudc,
bao gom: Chi phi di lai, phu cap luu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac,
cudc hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

2. Thoi gian duge huéng cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo
véan ban phé duyét ciia ngudi c6 tham quyén cur di cong tac hodc gidy moi tham



gia doan cong tac (bao gém ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac, thoi
gian di duong).

3. Piéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi bao gém:
a) Thuc hién dung nhiém vu dugc giao;

b) Pugc thu truong co quan, don vi cur di cong tac hodc dugc moi tham
gia doan cong tac;

¢) C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu nay.
4. Nhimng truong hgp sau day khong duoc thanh toan cong tac phi:
a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s& y té, nha didu dudng, dudng sirc;

b) Nhitng ngay hoc & truomg, 1ép dio tao tap trung dai han, ngan han da
dugc hudng ché d6 d6i vai nguai di hoc;

c¢) Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cdng tac;

d) Nhimg ngay dugc giao nhiém vu thuong trit hoac biét phai tai mét dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

5. Thu trudng co quan, don vi phai xem xét, can nhic khi cir ngudi di
cong tac (vé so lugng ngudi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong
tac, sir dung kinh phi tiet kiém.

6. Co quan, don vi ctr ngudi di cong tac c6 trach nhi€ém thanh toan cac
khoan cong tac phi cho ngudi di cong tac, trir truong hgp dugc quy dinh cu thé
tai khoan 4 Diéu nay.

7. Trong nhimg ngay duoc cir di cong tac néu do yéu ciu céng viéc phai
lam thém gi&r thi ngoai ché d6 phu cip luu tra con dugc thanh toan tién luong
lam dém, lam thém gio dbi véi can b, céng chuc, vién chirc theo quy dinh hién
hanh. Thi truéng co quan, don vi chju trach nhiém quy dinh cu thé trong quy
ché chi tiéu ndi bd: Thu tuc x4c nhan 1am thém gio lam can cir thanh toan; quy
dinh c4c truong hop di cong tac duge thanh toan tién luong lam thém gio, dam
bao nguyén tic chi dugc thanh toan trong trudmg hop dugc ngudi co thdm
quyén ctr di cdng tac phé duyét 1am thém gio, khéng thanh toan cho cac trudng
hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhitng ngay nghi va khong
thanh toan tién lwong lam dém, 1am thém gi& trong thoi gian di trén cac phuong
tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 6 t& va cac phuong tién khac.

8. P&i véi dai biéu Hbi dong nhan dan cac cép va cac dai biéu dugc
Thudng truc Hbi dong nhan dan cac cAp moi tham du ky hop Héi ddng nhan
dan, hop cac Ban ctia Hi déng nhén dén, gidm sat, tiép xuic cir tri va di cong tac
thuc hién cac nhiém vu khéc cta dai biéu Hoi dong nhan dan thi Thuong truc
Hoi ddng nhéan dan cip nao moi c6 trach nhiém thanh toan tién cong tac phi tir
nguédn kinh phi hoat déng cia Hoi ddng nhén dan cép do.



9. Trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc va nguai lao dong dugce céc
co quan tién hanh té tung mdi ra lam nhén chimg trong cdc vu 4n ¢6 lién quan
dén cong viéc chuyén mdn, thi co quan tién hanh t6 tung thanh toan chi phi di
lai va céac chi phi khac theo quy dinh ctia phap luat tir ngudn kinh phi cia co
quan tién hanh t6 tung.

Piéu 4. Quy dinh chung vé ché d§ chi hdi nghi

1. Céac BO, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu va cac co quan
khac & trung wong t6 chirc hoi nghi dé quan triét, t chirc trién khai trén pham vi
toan quéc nhimg chi trirong, chinh sach 16n, quan trong va cip bach ciia Pang
va nha nuée thude linh vuc quan Iy duoc phan céng; td chirc hdi nghi so két,
téng két chuyén d&; t6 chirc hdi nghi so két, tbng két dénh gia chuong trinh
cong tac hang nim, phai dugc Thi tudng Chinh phi dong y bang vin ban theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 ctia Thu tudng
Chinh phil. Cac ban cta Pang & Trung uong khi t& chirc hoi nghi toan quéc,
phai dugc su dong y béng vin ban ciia Thudng truc Ban Bi thur.

Thu truéng cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cép tinh
tri¢u tdp cudc hop toan nganh & dia phuomg dé tdng két thuc hién nhiém vu
cong tdc nam, t6 chirc cuoc hop tap huén trién khaj c6 moi Chu tich, Phé Cha
tich Uy ban nhan dan cép huyén, thi truéng céc co quan chuyén mon khéc ciing
cAp tham du thi phai dugc su déng ¥ cua Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh
theo quy dinh.

Thi truéng cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cip huyén
triéu tap cudc hop toan nganh & huyén dé téng két thuc hién nhiém vy cong tac
nam, t5 chirc cudc hop tap huin trién khai c6 moi Cha tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan cip x4, thi trudng cac co quan chuyén mén khéc cling cap tham
du thi phai dugc su ddng ¥ ctia Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén theo quy
dinh.

2. Khi t chitc hoi nghi, thu trudng céc co quan, don vi phai nghién ciru
sip xép dia diém hop ly, ting cudng hinh thitc hop truc tuyén, nhét 1a déi véi
cac hoi nghi toan qudc trén co s& dam bao phi hop véi yéu ciu riéng cia timg
cudc hop; thuc hién léng ghép céac ndi dung van dé, cong viéc can xur ly; két
hop céc loai cugc hop véi nhau mét cach hgp ly; chuén bj k¥, déy du, dang yéu
cau noi dung cudc hop, tuy theo tinh chit, ndi dung, muc dich, yéu ciu ciia cudc
hop, ngudi triéu tp cudc hop phai can nhic k¥ va quyét dinh thanh phén, sb
luong ngudi tham du cude hop cho phir hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi t6 churc hoi nghi phai thuc hién theo dung ché d6 chi tiéu
héi nghi quy dinh tai Thong tu nay, tao diéu kién thuan loi vé chd an, chd nghi
cho dai biéu du hop, khong phd truong hinh thirc, khéng dugc t6 chic lién
hoan, chiéu dii, khéng chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mét, khong
chi qua téng, qua luu ni€m. Kinh phi t6 chirc hoi nghi dugc bd tri sép xép trong



pham vi nguén kinh phi dugc giao hang ndm cua co quan, don vi duoc cip c6
tham quyén phé duyét.

3. Thoi gian t6 chirc hoi nghi:

a) Hop tong két cong tac, hop so két, tong két chuyén dé, hop tap huén,
trién khai nhi€ém vu cong tac: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh so
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006;

b) Cac lap tap huén tir nguén kinh phi dao tao, bdi dudng can bd cong
chtrc nha nude; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thai gian
mé& 16p tap hudn thuc hién theo chuong trinh tap huin duge cip cé thdm quyén
phé duyét;

¢) Pbi vai cac cude hop khac thi tuy theo tinh chét va ndi dung ma bd tri
thot gian tién hanh hop ly nhung khong qua 2 ngay;

d) Thoi gian cac ky hop cua Hoi dong nhan déan, hop cic Ban cua Hoi
d6ng nhan dan thuc hién theo quy dinh riéng cia cip c6 tham quyén.

Chuong 11
CHE PO CONG TAC PHi

Diéu 5. Thanh todn tién chi phi di lai
1. Thanh toan theo héa don thuc té:
a) Ngudi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chi€u ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tu chd nghi dén chd lam
viéc, tu san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot veé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudmg bd, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién clia nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac di chi tra.

- Cuéc hanh ly ciia ngudi di céng tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khdng bao gom cudce hanh ly mang theo.

Trudong hop co quan, don vi noi ctr nguoi di cong tac va co quan, don vi

noi dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong
duoc thanh toén cac khoan chi phi nay.



b) Can cir quy ché chi tiéu ndi bd cuia don vi, cin cir tinh chit cong viée
ctia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thu truéng
co quan, don vi xem xét duyét cho can by, cong chuc, vién chuac va nguoi lao
dong duoc di cong tac bang phuong tién may bay, tiu hoa, xe 6 t6 hodc phuong
tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao ddm nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;

¢) Quy dinh vé tiéu chuén mua vé may bay di c6ng tac trong nudc:

- Péi vai cac dbi tuong Lanh dao cép cao (trén cép Bo trudng) thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho dbi tuong:
Can b6 1anh dao hudng bang luong chirc vu lanh dao, huong phu cip chic vu
lanh dao ban hanh kém theo Nghi quyét s6 730/2004/NQ-UBTVQH ngay
30/9/2004 chia Uy ban Thuong vu Qubc hoi vé viéc phé chuin bang luong chirc
vy, bang phu cép chtrc vu dbi v6i can bd 1anh dao ctia nha nudc; bang luong
chuyén mén, nghiép vu nganh Toa 4n, nganh Kiém sét, Quyét dinh s6 128-QD-TW
ngdy 14/12/2004 ctia Ban Bi thu Trung uong Péang vé ché d6 tién luong dbi véi
can bg, cong chirc, vién chuc co quan Pang, Mat trin va cac doan thé hodc Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phi vé ché do tién luong
d6i v6i can bo, cong chirc, vién chire va luc luong vil trang, gdm: Bb trudng va
cac chirc danh tuong duong; Thu trirong va can b lanh dao co hé s6 phu cép
chuc vu tir 1,3 trd 1€n; Pho truong cac doan thé chinh tri - xa hoi & Trung uong;
Bi thu Thudng truc Trung wong Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

- Hang ghé thuong: Danh cho cac dbi tuong con lai.

d) Déi vé6i nhimng viing khéng c6 phuong tién van tai cta to chitc, c4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cuia phap ludt ma nguoi di cong
tac phai thué phuong tién vén tai khac thi tha trudng co quan, don vi xem xét
quyét dinh cho thanh toén tién thué phuong tién ma ngudi di cong téc dd thué
trén co s hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chii phuong tién
(c6 tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cing thoi diém tai
vung d6 cho phu hegp);

d) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé hgp
phap theo quy dinh cta phép luét, hodc gidy bién nhan cta chil phuong tién; gia
vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khdc nhu: Tham quan du lich, cac dich
vu déc biét theo yéu cau.

Riéng trudng hgp vé may bay khong bao gdm cudc hanh ly thi nguoi di
cdng tac duoc thanh toan cude hanh 1y theo don gid cude hanh 1y cia chuyén di
va khéi luong hanh 1y duoc thanh toan tbi da bang khdi luong hanh ly duoc
mang theo cua loai vé thong thudng khac (13 vé di bao gdm cudc hanh 1y mang
theo).



2. Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t khi di cong tac, khoan tién tu
tic phuong tién di cong tac:

a) Déi véi cac chirc danh 13nh dao c6 tiéu chuén sir dung xe 6 t6 khi di
cdng tac theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu ty nguyén ding ky thuc hién
khoén kinh phi stir dung xe 6 t6 khi di cong tac: Mirc thanh toan khoan kinh phi
sir dung xe 6 t6 khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sd
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 ctia Bo Tai chinh hudéng dén mdt s6 Diéu
ctia Quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cia Thu tuéng Chinh pha
quy dinh tiéu chuin, dinh mirc va ché do quén ly, sir dung xe 6 t6 trong co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1dp, Cong ty trach nhi€ém hitu han mét thanh
vién do Nha nudc nim giir 100% vén diéu 18;

b) Dbi véi can bd, cbng chirc, vién chirc khéng cé tiéu chudn duoc bb tri
xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tic cach tru sé co quan tir 10 km trd
1én (d6i véi cac xd thudc dia ban kinh té x4 hoi khé khin, dic biét khé khan
theo cac Quyét dinh cia Thu tudng Chinh phu) va tir 15 km trd 18n (d6i véi cac
x4 con lai) ma tu tic bing phwong tién ¢4 nhan clia minh thi dugc thanh toan
khoan tién tyu tuc phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia
gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac va duge quy dinh trong
quy ché chi tidu ndi bd ctia don vi.

Ditu 6. Phu cap hru tri

1. Phu cép luu tra 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi it ngudi di cong téc chi tra, duoc tinh tir ngay bt
dAu di cong tac dén khi két thuc dot cong tic trd vé& co quan, don vi (bao gém
thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Murc phu cip luu trid d& tra cho nguoi di cong tac: 200.000 ddng/ngay.

Trudng hop di cdng tic trong ngay (di va vé trong ngay) tha trudng co
quan, don vi quyét dinh mirc phu cip luu tria theo cac tidu chi: Can ct theo sb
gio thuc té di cong tac trong ngdy, theo thoi gian phai 1am ngoai gio hanh chinh
(bao gbm cé thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong tic va duoc quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi.

2. Cén bo, cbng chic, vién chirc va nguoi lao déng & dat lién duoc cir di
cong tac lam nhiém vu trén bién, dao thi dugc hudng mic phu cip luu tri:
250.000 ddng/ngudri/ngay thuc té di bién, dao (4p dung cho ca nhimg ngay 1am
viéc trén bién, dao, nhimg ngay di, vé trén bién, d4o). Trudng hop mét sé nganh
dic thi da duoc cip c6 thim quyén quy dinh vé ché d6 chi bdi dudng khi di
cdng tac trén bién, d4o thi dugc chon ché dd quy dinh cao nhét (phu cép luu tr
hodc chi bdi dudng) dé chi tra cho ngudi di cong tac.



Diéu 7. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:
a) bbi véi Lanh dao cép cao thuc hién theo quy dinh hién hanh cia nha nudc;

b) Can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge co quan, don vi
ctr di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc
thanh toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thitc: Thanh toan theo
hinh thirc khoan hodc thanh toan theo héa don thuc té;

¢) Truong hop ngudi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac
b tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh
toan tién thué phong nghi. Trudng hop phat hién ngudi di cong tac da duoc co
quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van
dé nghi co quan, don vi ci di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi
ngudi di céng tac phai ndp lai sé tién di duoc thanh toan cho co quan, don vi
dong thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can bd, cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Lanh dao cép B trudng, Thi trudng va cac chic danh lanh dao c6 hé
s0 phu cap chac vu tir 1,25 trd 1én, mic khoan: 1.000.000 dong/ngay/nguoi,
khoéng phéan biét noi dén cong tac;

b) Dbi véi cac ddi twong can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
cOn lai:

- Pi cong tac & quén, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 ddng/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai
thi x&, thanh pho con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 déng/ngéy/ngubi.

- Pi cbng tAc tai cAc viing con lai, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh
thirc khoan tai khoan 2 Di€u nay thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc
té (c6 hoa don, chimg tir hgp phap theo quy dinh cua phép luat) do tha trudng
co quan, don vi duyét theo tiéu chuin thué phong nhu sau:

a) Dbi v6i Lanh dao cip B trudng va cac chire danh trong duong: Puoc
thanh todn mic gia thué phong ngu: 2.500.000 dong/ngay/phong theo ti€u
chuin mét ngudi/1 phong, khong phéan bi€t noi dén cong tac;

b) i cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung
uong va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh:



- D6i véi Thir trudng va cac chic danh ldnh dao c6 hé sb phu cép chirc
vu tir 1,25 dén 1,3: Pugc thanh toan muc gia thué phong ngu la 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chudn mot nguoi/1 phong.

- Péi véi cac dbi tugng con lai: Puoc thanh toan mirc gia thué phong ngu
1a 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

c) Di cong téc tai cac vung con lai:

- Db6i v6i Thir truéng va cac chirc danh ldnh dao c6 hé sé phu cip chirc
vu tr 1,25 dén 1,3: Pugc thanh toan muc gia thué phong ngu la 1.100.000
dong/ngay/phong theo tiéu chun mot ngudi/1 phong.

- D6i véi cac dbi tuong con lai: Pugce thanh toan muc gia thué phong ngu
1a 700.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/phong.

d) Trudong hop ngudi di cong tic thude ddi tuong thué phong nghi theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong di céng tic mdt minh hodc doan cdng tac c6 1& ngudi
hodc 1€ ngudi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong
thuc té nhung t6i da khéng duoc vugt mirc tién thué phong cta nhimg ngudi di
cung doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong);

d) Truong hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong di cong tac ciing doan véi cac chirc danh 1anh dao c6
tiéu chuan thué phong kbach san 1 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac duoc
thanh todn theo mirc gia thué phong thuc té cia loai phong tiéu chuin (phong
Standard) tai khach san noi cic chirc danh lanh dao nghi va theo tidu chuén 2
ngudi/phong;

e) Cac mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mitc chi
da bao gbm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cta phap lut.

4. Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh céng viéc dén cubi
ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém
(bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) i
da bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong 'mg cta timg
d6i twong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di
lai khéc.

Diéu 8. Thanh toan khoan tién cdng tic phi theo thang

1. D6i v6i can bd cip x3 thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; cén b thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Vin thu; ké toan giao dich; can bd kiém
1am di kiém tra rumg; can bd cac co quan tb tung di diéu tra, kiém sat, x4c minh,
téng dat va cac nhiém vu phai thuémg xuyén di cong tac luu dong khac); thi tuy



theo déi tugng, dic diém cong tic va kha ning kinh phi, thi trudng co quan,
don vi quy dinh mirc khoan tién cong tac phi theo thang cho ngudi di cong tac
luu ddng dé hd tro tién giri xe, xdng xe theo mic 500.000 déng/ngudi/thang va
phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi.

2. Céc dbi tuong dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thing néu
duoc cép c6 thdm quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cic dgt cong tac cu thé,
thi dugc thanh toan ché d cong tic phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong
thdi vin dugc hudng khoén tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang.

Piéu 9. Pi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

1. Truong hop co quan, don vi cé nhu ciu trung tap cén bd, cdng chuec,
vién chirc va ngudi lao dong thudc co quan, don vi khac di phbi hop cong tic
lién nganh nham thyuc hién nhiém vu chinh trj cua co quan, don vi d0; trung tap
tham gia céc dé tai nghién ciru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac
c6 trach nhiém thanh toan toan bd chi phi cho doin céng tac gdm: Tién chi phi
di lai, phu cép luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén céng tic theo mirc chi
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi chu tri.

2. Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
thu truéng co quan quan ly nha nudc cap trén triéu tap trung dung hodc phoi
hop d€ cung thuc hién cdc phan viéc thude nhiém vu chinh tri cda moéi co quan,
don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu tradch nhiém chi ti€n chi phi
di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cac cd nhan thudc thanh
phan doan cong tac khdng di tip trung theo doan dén noi cong tac thi co quan,
don vi ctr nguoi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi clr ngudi di cong tac co trach nhi€ém thanh toan
tién phu cap luu trd, tién thué phong nghi cho ngudi thuéc co quan minh cu di
cOng tac.

3. Vin ban trung tap (gidy moi, céng vin moi) can bd, cong chirc, vién
chuc va nguoi lao dong thude céc co quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd
trach nhiém thanh todn cic khoan chi phi cho chuyén di cong tic ctia mdi co
quan, don vi.

Picu 10. Chirng tir thanh toan cong tac phi

1. Gidy di duong cta ngudi di cong tac cé dong dau xac nhan cia co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi luu tri).

2. Van ban hoic ké hoach cong tac da duoc thu trudng co quan, don vi
phé duyét; cOng van; giady moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Héa don; chimg tir mua vé hgp phéap theo quy dinh cua phap luat khi di
codng tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cia chii phuong
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tién. Riéng chimg tlr thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir)
phai kem theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mét thé
1én may bay thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi cir di cong tac (&p dung
khi thanh todn chi phi di lai theo thuc té).

4. Bang ké d6 dai quang duong di cOng tac trinh thu trudng co quan, don
vi duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

5. Hoa don, chung tir thué phong nghi hop phéap theo quy dinh cia phap
luat (ap dung khi thanh toén tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

6. Riéng hé so thanh toan khoén kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac
tai di€m a khoan 2 Diéu S Thong tu ndy gom: Chimg tir quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Piéu nay.

Chuong 111
CHE PO CHI HQI NGHI

Diéu 11. N§i dung chi t6 chirc hdi nghi

1. Chi thué hdi trudng trong nhitng ngdy té chirc hdi nghj (trong truong
hop co quan, don vi khdng cé dia diém phai thué hodc c6 nhung khéng dép tmg
duoc sb lugng dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop tryuc
tiép phuc vu hoi nghi.

2. Chi tién vin phong phdm phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham
phat cho dai biéu tham dy hoi nghi.

3. Chi thu lao va céc khoan cong tac phi cho giang vién, bdo cdo vién dbi
vi hoi nghi tap hudn nghiép vu, cac 16p phd bién, quan triét trién khai co ché,
chinh sach cua Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi ¢ bdo cdo tham luin
trinh bay tai hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua dén dai bidu tir noi nghi dén noi t6 chirc
cudc hop trong trudong hop co quan, don vi khong cé phuong ti€n hodc co
nhung khong dap tmg dugc s6 lugng dai biéu.

5. Chi giai khat gifra gio.

6. Chi hd trg cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh sach tra luong
cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1dp va doanh nghié€p: Tién an, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong truémg hop phai td chirc 4n tép trung, co quan, don vi td chic
hdi nghi dugc chi bu thém phan chénh 1€ch gitra mirc chi thuc té€ do t6 chirc &n
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tap trung voi mic da thu tién an tu tién phy cap luu tra cua céc dai biéu thudc
co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va cac doanh nghiép.

8. Cac khoén chi khac: Chi lam thém gid, mua thudc chita bénh théng
thudng, trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac tod
chire hdi nghi.

9. D6i v6i khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong duge tinh trong kinh phi t6 chirc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuang, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

Didu 12. Mikc chi tb chirc hdi nghi

1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao céo vién; ngudi cd béo
cdo tham luén trinh bay tai héi nghi: Thuc hién theo muc chi thu lao quy dinh
d6i v6i giang vién, bdo céo vién tai Thong tu sb 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du todn, quan ly va sir dung kinh
phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dio tao, bdi dudng can bd, cong
chuc.

- 2. Céc khoan chi cong tac phi cho gidng vién, bao cdo vién do co quan,
don vi chu tri to chire hdi nghi chi theo quy dinh d6i vdi can bd, cdng chire, vién
chirc va ngudi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi
giang vién, bao cdo vién.

3. Chi giai khat giira gid: 20.000 dong/1 bubi (nira ngay)/dai biéu.

4. Chi hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghi€p theo
muc khoan nhu sau:

a) Cudc hop t6 chuc tai dia diém noi thanh cia thanh phé truc thudc
Trung vong: 200.000 dong/ngay/ngudi;

b) Cudc hop td chirc tai dia diém ndi thanh, noi thi cia thanh phé truc
thudc tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh: 150.000 d6ng/ngay/ngudi;

¢) Riéng cudc hop do x4, phudng, thi tran td chic (khéng phan biét dia
diém to6 chuc): 100.000 dong/ngdy/ngudi.

5. Chi bu thém phén chénh léch gifra murc chi thyuc té do t6 chitc n tép
trung voi mirc d thu tién an tir tién phu cip luu tri cla cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai td chic an tap trung, mic khoan tai khoéan 4 Piéu
nay khong du chi phi, tha truong co quan, don vi chu tri td chire hoi nghi cdn ca
tinh chét timg cudc hop va trong pham vi nguén ngan sach dugc giao quyét dinh
muc chi hd trg tién 3n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
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luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép cao
hon mirc khoan béng tién tai khoan 4 Piéu nay, nhung t6i da khéng vuot qua
130% mirc khoan bang tién néu trén; dbng thoi thuc hién thu tién an tir tién phu
cdp luu trti cia cac dai biéu thudc co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap
va doanh nghiép theo mirc tdi da bang mirc phu cép luu tri quy dinh tai quy ché
chi tiéu ndi bd clua co quan, don vi chu tri hdi nghi va duge phép chi bu thém
phan chénh 1éch (gitra murc chi thuc té do t§ chirc &n tap trung v6i mirc di thu
tién &n tir tién phu cp lwu tra cta cac dai biéu nay).

6. Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach mdi khéng trong
danh sach tra luong cla co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh
nghiép: Thanh toan khoan hoic theo hoa don thuc té theo mirc chi quy dinh tai
Diéu 7 Théng tu nay.

7. Chi hb trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khéng
trong danh sach tra luong cuia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va
doanh nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Théng tur nay.

Diéu 13. Héa don, chitng tir thanh toan chi hdi nghi

1. Van ban, ké hoach t§ chitc hoi nghi duoc ngudi c6 tham quyén phé
duyét theo quy dinh.

2. Hba don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan ddi vdi cac khoan
chi bang tién cho nguoi tham dy héi nghi theo quy dinh tai Théng tu ndy (néu
c6) theo quy dinh cuia phap ludt hién hanh vé héa don, chimg tir thanh toan.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Quy dinh trach nhiém tb chirc thue hién

1. Kinh phi thuc hién ché d6 céng tac phi, ché do chi t6 chirc hoi nghi
phai duge quan ly, sir dung theo ding dinh mirc, tiéu chuén, ché d6 do co quan
nha nudc c¢6 thAm quyén ban hanh va trong pham vi tong du toan chi thuong
xuyén dugc giao hang nam.

2. Mire chi quy dinh tai Thong tu nay 13 mirc chi tdi da 1am cén cir dé cac
B9, co quan ngang B0, co quan thudéc Chinh phd, cac co quan khac & trung
uong lap du toan chi cong tac phi, chi td chirc hoi nghi. B truong, Thu truong
co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, cac co quan khac ¢ trung uong
quy dinh cac mirc chi cu thé ddi vai cac co quan, don vi truc thudc dé thuc hién
cho phii hop trong pham vi du toan ngan sach duge giao va cac ngudn kinh phi
hop phéap khac.
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3. Can ctr vao kha nang cén dbi ngan sach dia phuong va tinh hinh thuc
t&, Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd tric thudc Trung uvong quy dinh cac muc
chi cu thé vé cdng tac phi, chi hdi nghi dbi v6i cac co quan, don vi truc thude dé
thuc hién cho phu hop.

4. Co quan nha nuéc thyuc hién ché do tu chi va tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh va don vi su nghiép cong l4p thuc hién co ché
tur cht tai chinh can ¢t muc chi cu thé vé cong tac phi, chi hdi nghi do Bo
truong, Thi truéng co quan ngang BY, co quan thudc Chinh phd, Hbi dong
nhan dén céc tinh, thanh phé truc thudc Trung vong quy dinh dé quyét dinh
mirc chi cdng tac phi, chi té chirc hdi nghi theo quy dinh ctia Chinh phu vé ché
d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh déi véi cac co quan nha nudc va co ché tu chu tai chinh dbi véi don vi su
nghié€p cong 14p trong timg linh vuc.

5. Dbi voi cac hodi nghi dugce t chirc bing ngudn kinh phi do cac tb chuc,
ca nhan tham gia dong gop, tai trg, thi khuyén khich van dung thuc hién ché do
chi ti€u hdi nghi quy dinh tai Thong tu nay nhdm dam béo tiét ki€m, hiéu qua
va phu hop kha nang ngéan sach ctia don vi.

" Céc doanh nghiép nha nuéc duge van dung ché dd cong tac phi, ché do
chi tiéu hoi nghi quy dinh tai Théng tu nay dé thuc hién dam bao tiét kiém, hiéu
qua va phi hop véi dac diém san xuét kinh doanh cua don vi. Trudng hop
doanh nghiép nha nudc dugc ngén séch nha nudc bd tri kinh phi thuc hién theo
chuong trinh, dé 4n, du an cu thé, néu c6 phat sinh nhlem vu chi cong tic phi,
héi nghi phi thi phai thuc hién theo ding mirc chi dugc cdp ¢ thdm quyén giao
thuc hién chuong trinh, dé 4n, du an phé duyét.

6. Nhitng khoan chi c¢ong tac phi, chi hdi nghi khéng dang quy dinh tai
Thong tu nay khi kiém tra phat hién, co quan quén ly cip trén, co quan tai chinh
cac cap, co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha nuorc ¢ quyén xuét toan va
yéu cdu co quan, don vi ¢o trach nhiém hoan tra ngudn kinh phi da chi hogc thu
hdi ndp ngan sach nha nuéc néu chi tir ngudn ngan sach nha nudc. Ngudi ra
1énh chi sai phai bdi hoan toan bd sb tién chi sai d6 cho co quan, don vi, tiy
theo mirc d¢ vi pham s€ bi xur ly theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

7. Truong hgp cac B, nganh, dia phuong chua ban hanh vin ban quy
dinh murc chi cu thé, thi thu trudng co quan, don vi cadn cit murc chi quy dinh tai
Théng tu nay quyét dinh mirc chi coéng tac phi, chi hdi nghij trong quy ché chi
tiéu ndi by cia co quan, don vi nhung tdi da khong vuot qua muc chi quy dinh
tai Thong tu nay, dam bao tiét kiém, tranh lang phi, trong pham vi du toan
nguédn kinh phi dugc cip c6 thdm quyén giao.

Pidu 15. Ché d9 thong tin, bio cio

Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, cac co quan khac &
trung wong, cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong c6 trach nhiém guri bao
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cao vé B6 Tai chinh dé theo déi, tong hop khi ban hanh van ban quy dinh ché
do chi cong tac phi, chi hoi nghi cao hon muc chi quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 16. Hiéu luc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2017.

2. Bii bo Théng tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctia B6 Tai chinh
quy dinh ché d6 céng tac phi, ché d6 chi té chiic cac cude hoi nghi dbi véi cac
co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

3. Khi céc van ban quy dinh vé ché d6, dinh muc chi din chiéu dé ap
dung tai Thong tu nay dugc sira doi, bo sung hodc thay thé bang van ban mai
thi 4p dung theo céc vén ban stra doi, bd sung hoac thay thé.

r

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéngmiéc, dé nghi phan anh kip thoi
v& B6 Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./. m/gm

Noi nhan:rt” KT. BO TRUONG
- Bal} Bl’thu tn’mg uong ]‘Dan’g; ’ o ' THU TRUONG

- Thii tudng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu; N\

- Vin phong Téng Bi thu; Vian phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Van phong Trung uvong va cic Ban ciia Dang;
- Vién Kiém sat nhan dén téi cao;

- Toa 4n nhén dan t6i cao, Kiém toan Nha nudc; Y
- Céc Bd, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND c4c tinh, thanh phé truc thugc TW;

- Co quan Trung uong cac Hoi, Doan thé;

- S& Tai chinh, KBNN céc tinh, thanh phd truc thudc TW;
- Cuc Kiém tra vin ban - B4 Tu phép;

- Cong TTDT Chinh phu;

- Céng TTDT B6 Tai chinh;

- Céc don vi thuéc BTC;

- Luu: VT, HCSN (400 ban).

ran Xuan Ha
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